Visite guidée de la maintenance des informations des chorales.



| dentification

Espace membres
admin chorale

| s'idmﬂﬂar

Veulllez vous identifier

Mutmére de la chorale

(4 [ ou Identifiant : |

ot de passe I
\

Mot de pasze perdu

Ceci est |’ écran d'identification.
Pour modifier les informations de votre chorale, vous devez
a) Indiquez votre chorale
b) Saisir le mot de passe de votre chorale

c) Cliquer sur le bouton « Entrer »



A qu0| (;a SEYT | ' Nemettez pas de mot « tout en majuscule », les programmes d’ affichage se
chargeront de le faire s nécessaire.

Dansle cas présent, « Lille » a été sais en majuscule par Prélude, ce qui nuit ala

cohérence du site.

L es informations que vous-alez mettre sur le site :

* seront affichées d a page « liste des chorales »

G, Lille A Libitum
&, Lille Le Madtigal de Lille
G LILLE Prélude

DAVID Cécile Mlardi 20H - 22H
PIESOH lichel Mardi 20H15 — 22H30
MANTELLE Frangoize Lundi 12 H=20 - 20 H

* seront affichées dans votre page chorale ¢ seront affichées dans le calendrier des activités
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» éditées dans |’ annuaire des chorales

Activites des Chorales

‘4 Concert Barber, musiques suédoise et sud-am

03/12/2005 Zallavnines

* permettrons aux internautes de vous envoyer
des messages

mail ou téléphone : |moi@free fr

Je zuisz bion chanteur et Jj'aimerail
2avolr =2i wotre chorale est
d'un niveau suffizant.

nam chef sacrateire préaident frésonar autre

Lille DAVID Cécile VANDEFEE— RiGC ——e DUCOULCSSSS.F=w=k | REFPETITION :Mardi 20H - 2

Ad 10, all== _ g — A ne=e—————=——l | BhE 2 Blancs<br /*58 rue Marmoz

Likitum Ted 03 28 —_ | e T es— 0 nin = 5 Fone ——= S0 {=S4ation : Bois Blanc
Buraau 03 20 m | 0320 4 T & 44 OBJECTIF :Découyrir des o
Bureau 03 455 o hd i) Mo, | des musiques de tous las co
cetile davidiE—— fr Faspect rythmigue. Garder &
L REFERTOIRE Towe paye.

Rythmees ;| sud-américaineas




Menu

Espace membres
admin général chorale

= D R G

Tdentification réussie.

Cet écran confirme gue vous étes bien identifie.

Labarre de menu vous permet d’'aller d
de gestion de votre chorale.

les différents écrans

Nous allons commencer par le bouton « Chorale »

Cliquezici
pour
continuer



Chorae

Cet écran reprend les données

Le Mada z o
mnpy, OECIIVaNt votre chorale.

» A Chorale
A Chef N\

Elles sont de 2 types :

A Chef adjoint
A Président

) Lafiche signalétique de lachorale

b) Une fiche par cadre

Teléphon
_onfident
/ Email cla

(_ ourHer

Pour gérer ces données, il faut cliquer sur lesicones:
# lebloc note pour modifier
o |apoubelle pour supprimer

Modifions les informations de la chorale



L es données de lachorae

Valeur actuelle Nouvelle valeur

Categorie
AT ® Adulte; O Branche Or, O Teunes & Cantiléne; O Chanterie

& Cantourelle;
Nom
Le Madngal de Lile Le Madrigal de Lille

pas et mauscule | ex "Le Madngal de Lille"
Ville ™ de repétition
Lille Lille

ex: "Lille" ou "Saint Omer" en minuscule || P
Code postal Un ||en
58000 53000 VErs ce Site
Adresse du site web de votre chorale ('l existe) sera
asso.nordnet file-madngal-de-lillef asso.nordnet frfle-madrigal-de-lille/ .

ex : www mmonsite org (11 sans hitpd) affl Cher
Frmail dans votre

Siun internaute veut errvoyet un message 4 votre chorale un écran il demandera le texte et letvverra & cette adtesse, sans lafficher I 'y a pas de
tizue de spat.

page

Ne mettez pas de mot « tout
en mauscule », les
programmes d’ affichage se
chargeront de lefaire.

Sur la page décrivant votre
chorale, un lien permet a
I”internaute de vous y envoyer un
email.




Enrichissement typographique

Enrichissement

Ohjectif . .

wous pouyes utiliser les codes suivants typOgI’aphl que pOSS| bl e SUF
b][h] début et fin de caratéres gras (ex: [hlimportant[fb] s'affichers’ immnssbe-- .

[A[1] ot ifalique et [u][fu] pout souligné Certal NS ChampS

Cela t'est effectif que sur les pages de consultation

Le Madrigal est un ensemble wocal en mouvement. 1l est ouvert & |Le Madrigal est un ensenble vocal en
mouvemnent. Il 3t ouvert & tous ceux oui

dézirent =& perfectionner, progresser dans
la connaissance de leur volix et dans
mélees. Il demande un engagement musical et humam, 17 écoute musicienne des voix mélées. Il
demande un engadgetment wusical et humain.

tous ceux qu désirent se perfectionner, progresser dans la
connassance de leur voix et dans I'écoute musicienne des vorx

Suivent différents champs permettant de donner des informations.

Dans les zones sur plusieurs lignes, vous pouvez utiliser latouche « entrée »
pour forcer un retour alaligne.

Il Dans les zones d’' une seule ligne, la touche « entrée » enregistre vos
modifications (En cas d erreur, retournez dans la fiche pour corriger ;-)



Mot de passe

Mot de passe
QXBP QxBP

4 caractéres

[ Enregistrer les modifications

En bas de |’ écran, vous pouvez changer e mot de passe qui permet d' acceder a
|a maintenance de votre fiche chorale.

Tous les membres du CA pouvant connaitre le mot de passe, il est conseillé dele
changer apresles AG, en méme temps que lamise ajour des fiches des cadres

Remarque : lorsgu’ une fiche chorale est changée, le secrétariat regional recoit un
message indiquant les modifications.

Pour terminer, cliquez sur « Enregistrer » ou « Abandonner »



Les cadres de lachorae

Chorale Le Mada

A
» A Chef Pirson M

32, e C
52000 LI
TélEphoty
Confident
Email :mp
A Chef adjoint coardony
A Président Zytka-T:
92 e Ar
22160 Le
Teléphon
Confident
Emadl cla
(Courter

Les modifications de lafiche chorale sont enregistrees

Modifions maintenant celles concernant les cadres



Confidentialité

Confidentialité:
L es adresses et n° de téléphones doivent étre enregistrer sur le site afin de figurer
dans |’ annuaire papier qui est envoyé aux chorales,

Il N’ est pas toujours souhaité de les mettre a disposition de tous les internautes.

Une case « Confidentialité » est prévue a cet effet. Si vous cochez « Oui », les
informations précedentes ne seront pas accessibles aux visiteurs non membres

Cas particulier des adresses emails:

Afin gue les emails ne soient pas capturé sur notre site par les robots des sociétés
de marketing (et autres), les sur le
site.

Lorsgqu’ un internaute voudra envoyer un message a votre chorale, le programme
de ce site lui en demandera |e texte et vous enverra un message lui méme.



Différents cadres

|| est possible de saisir les coordonnées pour les :

o Chef

» Chef adjoint

» Président

* Vice Président

» Secrétaire
 Secrétaire adjoint
» Trésorier
 Trésorier adjoint
 |Informaticien

Pourquoi « informaticien » ?

Si aucun des membres du bureau n’ est al’ aise avec Internet, indiquez les
coordonneées d' un autre membre de confiance de la chorale.

Il recevrales mails de larégion et vous les fera suivre.

Il est facile d gjouter d' autres type de coordonnées, si nécessaire, demandez le.
Maisil n’est pas prévu de mettre laliste des choristes. S vous en avez besoin, faites ous signe.



Piraon Pirsan
pas tout en majuscule (ex : Dupond)

Prenom
hiichel kdichel

fas tout en majuscule (ex: Roge

Bouton
« confidentialité »

Confidentialité de l'adresse et du téléphone

si Confidentiel, adresse et téléphone ne seront pas affichés pour les wisiteurs.

Afin d'éwiter les spams, 1"email n'est jamais affiche.

Pat contre, ces données seront visibles par les membres des chorales et utilizées dans l'anmaaire

I O Oui ®Non
Adresse
22, rue hjggsdhjlesd gsdik 32, rue higgsdhiksd gsdik
Ville Plusieurs lignes
possibles

ex : "pas tout en majuscule ex : Petit Village"
uniquerment =1 différent du burean distributenr

Code Postal
59000 R3000
Bureau distributeur
LILLE LILLE
pas tout en mapiscule ex : Saint Omer! |
Téléphone
Tel 0303030303 Tel 0303030303

ex:tel 01 02 03 04 05 Fax 03 20~ Neserajamais
mpi@serveur. fr mp@seneur.fr affiche aux non

ex . monadresse@qq.zx (pour évi membres
affichée 1 |

email (toujours confidentiel)




Enregistrer

[ Enreqistrer les modifications ]

Pour terminer, cliquez sur « Enregistrer » ou « Abandonner »



Les Activités

Espace membres
admin général chorale

D T D

Tdentification réussie.

Nous allons maintenant ajouter une activité au calendrier



Affichage d’' une activité

 Les activités seront affichées dans le calendrier des activités de votre chorale

Contact
Le chef de choeur

Divers
[Expérience préalable comme chanteur etfon mstrumentiste. &ccesstble aux débutan

Calendrier

4, Concert Barber, musiques suédoise et sud-américaines (Le Madrigal
10/09/2005 Concert a 1\'occasion des Jommées du Patrimoine
20h00 - Eglise dV A Noulette (62)

 celui des chorales associ ées a cette activité

* le calendrier delarégion

* Elles seront également incluses dans le courrier hebdomadaire envoyé aux chorales



Création d’ une activité

Activites de la ¢
Concert Schénberg, Barber (Le MMadngal de Lille)

Concert Barber, musiques suédodse et sud-ameéricaine

Concert an profit de l'association U TOTT ET MOT

---- clifuez ici pour créer une nouvelle activité

JsRy SIS

Cet écran liste les activités de votre chorale.

Pour en modifier ou supprimer une, cliquez surz,

Pour en créer une nouvelle, utiliser laderniere ligne

Créons une nouvelle activité



Saisie rapide

() Confirmation de la demande de création
indicuer ici le titre général :

- Concert de Noél

date

- 2411242005 ex - 04/12/2005

indicquer ic1 le titre detail :

-' 23h Eglise de Eh:ulu:lgne|

) Annulation de la demande de création

___ BT

Ceci est I’ écran de création rapide d’ une activite.
Indiquez :

* letitre général
* |adate

* un texte spécifique a cette date

Cliquer sur Exécuter



Modification d' une activité

Concert Schénberg, Barker (Le

Concert Barber, musiques suédd
Concert au profit de l'association

Concert de Moél

GG

>

L’ activité a été g outee.

Certaines activités se déroulent sur plusieurs dates.

e un concert est donné plusieursfois

* une activité régionale impligue plusieurs repétitions et concerts

Pour indiquez ces informations, il faut passer en mode « expert » en cliquant sur la
loupe.

Modifions |’ activité.



Mode expert

e mode expert permet :

* de donner plus d’ explication

o d’ gouter/supprimer des dates

» d’ associer d’ autres chorales de larégion

* d' gouter des fichiersjoints (tract, réservation, dossier plus complet ... )

Modifions |’ activité.



Ajout d’'un détail/ d’ une date

-‘Jﬂ Concert de Noél

W24/12/2005 23h Eglise de Boulogne

Les chorales associées

A Le Madrigal de Lille (Lille}

Les fichiers joints

Ajouter un fichier joint

Ajouter un fichier : Browse... | | Erwoyer le fichier

Pour :
e gjouter du détail
e gouter une date

cliquez sur &



Modification de |’ en-téte

A afficher avec les activités de la région
st "M, cette activité ne sera pas affichée dans la page "Activite”.
Idettre "I" pour une activité que vous voulez voir appaitre dans la page chorale alors qu'elle est déja défirne en
régict
0 0
N

Titre en-téte
iZe texte sera affiché en graz IMe mettre que 2 ou = lignes de texte
Concert de MNoél

Onretrouve le
textedelasaisie
Description

Concert de Nogl
. e s
simplifiee
wous pouvez utiliser les codes suivants

[P1[b] débuat et fin de caratéres gras (ex: [h]important[fh] s'afficherd important
[[/] pour italigue et u][/u] pour souligné V ous pouvez mettre plus de

Cela n'est effectif que sur les pages de consultation A . ..,
détail sur I’ activite, par ex le
programme du concert

Si Vous avez un site avec une
page sur cette activité,

sans "http:ﬂ"m IndlqueZ Icl son adresse

Site web décrivant 1'activite




Modification de |’ en-téte

Nous avons compl été cet ecran.,

Titre en-téte

iCe texte sera affiche en gras. IMe mettre que 2 ou 3 lignes de texte

Concert de INoél Concert de Nogl 2005

Description

wauanouves utiliser les codes suivants

|[h][fh] dibut et fin de pesctésns gras (ex: [blinportant[b] s'affichers’ inportant Dernande de mul I gner

Lrvay pout ifalique (t [u][u] g souligné

Cela r'est effectif que seelespages de consultation

Cantate n” ZZ5ki———qr Instruments anciens.
Avec [u] Adaro del Paris[/u] .

Site web décrivant I'activité
weww machorale.org/concernoel btm
sans ""http://"" ex : wwrw monachivité org

Allons plus bas dans I’ écran pour donner du détail au niveau calendrier



Modification d’ un détail / d’ une date

Date de I'événement

On retrouve la date
24/12/2005 24/12/2005 de la saisie Smolifié
ex - 04/12/2005 - Gelasasesmplifiee

Date a partir de laquelle ce détail doit étre affiché
Hormalement, a 00000000

00/00/0000 00/00/0000 ) “or |

ex : afficher & plartir du 12/01/2004 Vous pouvez gerer la
Date a partir de laquelle ce détail ne doit plus étre affiche perl ode d’ affi Chage
En général, mettre quelques jour apreés la date de I'éwénement (\\I sur le site
25/12f2005 2e12/2005

ne plus afficher & partir du : 25/01/2005
Titre détail |
Ce textnj: sera affiche en gras. Me mettre que 2 ou 3 ignes de texte 4 On retrouve e texte
25h Eglise de Boulogne 23h Eglise de Boulogne . . . P

delasaisie smplifiee
Description détail
wous pouves utiliser les codes suivants
[b1[M] debut et fin de caratéres gras (ex: [blimportant[h] s'affichers’ inportant VOUS pouvez mettre pl us de
[[il[4] pour italigue et [u][u] pour souligné déta” Sur I’ aC“Vlté, par ex
Cela r'est effectif que surles pages de consultation .
une seconde partie de

\ concert spécifique & cette
date




Modification d’ un détail / d’ une date

Nous avons compl é&té cet écran.

Date de I'événement
241202005 2411242005
ex D4/12/2005
Date a partir de laquelle ce détail doit étre affiché
Hormalement, & 00000000
Q0000000 0o/00/0000
ex : afficher a partir du 12/01/2004

Date a partir de laquelle ce détail ne doit plus étre affiche
En général, mettre quelques jour aprés la date de 'evénement
25/12/2005 2eA12/2005
ne plus afficher & partir du - 25/01/2005
Titre détail
Ce texte sera affiché en gras. Ne mettre que 2 ou 3 lignes de texte
23h Eglize de Boulogne £23h Eglise de EBoulogne

Description détail

|VDUS pouves utilizer les codes suivants

][] ebuat et fin de caratéres gras (ex: [hlinportant[/b] s'affichers’ important
[Al1] powt ifaligue et [u][fu] pour souligné

Celan'est effectif que surles pages de consultation

Un pot [E]ouvert au public[/b] terminera
la soirée.

Allons plus bas dans |’ écran pour gouter une date de concert

Demande de gras

Cliquezici
pour
continuer



Ajout d une date

Date de I'événement

Date a partir de laquelle ce détail doit &tre affiché
Wormalement, a 00000000

Date a partir de laquelle ce détail ne doit plus etre affiche
En général, mettre quelques jour aprés la date de 1'éwénement

Titre détail
Ce texte sera affiche en gras. IMe mettre que 2 ou 3 lignes de texte

Description détail

wous pouves utilizer les codes suivants

[b1[M] débuat et finn de caratéres gras (ex: [blimportant[b] s'affichers’ inportant
[A1[1i] powt ifaligue et [u][] pour soulizné

Cela 'est effectif que surles pages de consultation

Cette partie de I’ écran est vierge. |l suffit de larenseigner pour gjouter une date



Ajout d’ une date

Date de I'événement

b1 2/2005
Date a partir de laquelle ce détail doit &tre affiché
Mormalement, a 00/00/0000

25 2/2005
Date a partir de laquelle ce détail ne doit plus etre affiche
En général, mettre quelques jour aprés la date de 1'événement

161 2/2005

Titre détail
e texte sera affiche en gras. IMe mettre que 2 ou 3 lignes de texte

Z20h Eglise 2t Lambert de Wattighies

Description détail

wous pouves utilizer les codes suivants

[b1[M] débat et finn de caratéres gras (ex: [blimportant[/b] s'affichers’ inportant
[A[1i] powst ifaligque et [u][] poue soulizng

Cela m'est effectif que surles pages de consultation

Coguille et chocolat chaud & la sortie.

Voici lesinformations du second concert.
Pour gjouter un troisiéme concert, il faut sauvegarder cette saisie et revenir en modification.

La partie suivante de |’ écran permet d' associer d’ autres chorales de larégion



Chorales associées

O] Aniche § O Musica
CIARRAS f La Cantarella
] Audruicq / Brédenarde

CIBOULOGHE STTR MEE. / Chantejoie

[ Busigny / & travers chants

[ Busigny / Chanterie

[ Calais / Cantiléne

[ Calais / Chanterie

[ Cambrai / Falala

[l Cysoing /& Coeur joie
[1Douai f Le Tourdion

[ Hazebrouck { Sine Momine

[ Hellemes { Hellemmois chantons
C1HP / Test 14 Ben

[l Lambersart / Lundis qui chantent
[1Le quesnoy / Quercigale

ClLille / Ad Libitum

CILILLE f Attention Chorales de Teunes

CLille f C LTI L.

[1Lille / Echo de femmes
[Lille / Fénelon

[v|Lille / Le Madrigal de Lille

[ Enregistrer les modifications ]

[ILille / Lille aus enfants

[ILille / Lille était une woix
LJLILLE / Prélude

[ aubeuge / Malbodigse
[]Zaint Omer { Cohors Generos
[]Zaint Omer / Diabolus in IMudca
C]SATNT OMEE. / Tehan Titelouze
[ Saint-Omer / Cantourelle
[ Zaint-Omer { Chantefy
[ ] Saint-Omer | Inteytralle
[ISolemes f A C
[ Templemars 4 & Travers Chants

[V dlenciennes / Sotto Vocce
alenciennes f Voce Allegre
V] Villeneuwe d'Ascg / Flain Chant
("W ambrechies / Point d'Orgue
[ W attigries / Crescendo

[ Wissant / Les 2 Caps

1/

Cochez les chorales qui participent a
ce concert.

Ainsl, ce concert s affichera
également dans leur fiche chorale

Celas applique al’ ensemble de

|” activite.

Il n’est pas possible d’ associer une
chorale a une seule date.

Si chague chorale entre ce concert, il
figurera 2 fois dans la page « activité
régionale ».

Cliquez sur « enregistrer » pour mémoriser vos modifications



Récapitul atif

Voici lafiche recapitulative apres les modifications |

Aw 2WWW [Concert de Noél 2005
Cantate n” 225bis sur instnuments anciens.

Avec Adamo del Pans:

Lelien versvotre site

W24/12/2005 23h Eglise de Boulogne
Tt pot ouvert au pubk nera la soiree.

w25/1 20h Eglise St Lamb EM
Cog olat chaud a la sortie.

Le souligné

Les chorales associées

‘A Plain Chant (Villenewwe d'Asc
A Le Madrigal de Lille (Lile)

Legras

Les fichiers joints

Lanouvelle date

Ajouter un fichier joint

Ajouter un fcher : [ Eirn:nwsi.. | Ervvoyer le fichier |

Ajoutons un fichier joint en cliquant ic

Al

LLa chorale associée




Fichiersjoints

@BULLETIN D'INSCRIPTION POUR CHORALES, DOC
’__,JI EBULLETIN INSCRIPTION POUR CHORALESZ, pdf

EBULLETIN INSCRIPTION POUR CHORALES, pdf

Recent

‘Fiche information .pdf

Choisissez le fichier sur
votre disque

Ajouter un fichier joint

Son nom s affiche

A jouter un fichier | GADochichelwwndA7E (Browse. [ [ ERvOyer e fichier

1 Py

Aw wwWw Concert de Noél 2005
Cantate n° 225kis sur mstruments anciens.
Avec Adamo del Pans.

W24/12/2005 23h Eglise de Boulogne

25/12/2005 20h Eglise St Lambert de Wattignies
Cogquille et chocolat chaud a la sortie.

Tt ot ouvert au public terrrunera la soree.

Les chorales associées

A Plamn Chant (Villeneuwe d'Ascq)
4 Le Madrigal de Lille (Lille}

L es fichiers joints

W4 Fiche information .p 072 octets)

.

Demandez son envoi vers le site

J |l est gjouté alafiche récapitulative

—1

Connectons nous au site pour voir lafiche de |’ activité ainsi mise ajour



Résultat

T T I I EX E-—----—-- e X TR T R

ot [ s [ oo [ [ moe [ e |

Pour revenir en mode « internaute »

N T N X ) X

7
le détail
{4 Lille & d Libitum DAVID Cércile
2, Lille Le Mladrigal de Lille PIRSOH Michel
LILLE Prélude MANTELLE Frango Calendrier

le récap danslafichechorale

LN

[-WwWW |Concert de Noél 2005
Cantate n° 225bis sur mstriyments anciens.
Aser Adamo del Pans
24/12/2005 23h Eglise de Boulogne
T ot ouvert au public terrrinera la sowree.
25/12/2005 20h Eglise S5t Lambert de Wattignies
Cogquille et chocolat chaud a la sorhie.

(- WwWwW |Concert de No&l 2005
Cantate n° 225bis sur mstruments anciens.
Aver Adamo del Pans.
24/12/2005 23h Eglise de Boulogne
TTn ot ouvert au public tertrinets
25/12/2005 20h Eglise St Lambert de Watti]
Codguille et chocolat chaud 4 la sot]

Chorales participantes

A Plain Chant (Willeneuve d'Ascq)
‘4 Le Madrigal de Lille (Lille)

/I

Lelien pour
tél écharger
votre ficher

+ Fiche mformation pdf (2B1072 Ks).




Contact

Si vous avez des remargues, envoyez un message au contact

FIN
THE END



